
 
 12 maggio 2023 

Circolare n°297 

A tutti i docenti 

Al personale Ata interessato 

Oggetto: Adempimenti di fine anno scolastico 

IDEI – successo formativo  

● I docenti che hanno effettuato sportelli devono inviare al prof. Barletta 

(barletta.vito@isdellacqua.edu.it) il numero delle ore entro l’8 giugno (circ. 296). 

● I docenti delle classi quinte che hanno svolto attività di supporto per gli Esami di Stato 

devono inviare al prof. Barletta (barletta.vito@isdellacqua.edu.it) il numero delle ore entro 

il 17 giugno 2023. 

● La funzione strumentale prof. Barletta invierà tutti i registri delle attività svolte dai docenti e 

il prospetto riassuntivo delle ore alla sig.ra Baldacci Paola entro il 30 giugno 2023. 

 
Funzioni strumentali 

● Le funzioni strumentali invieranno la relazione alla vicepresidenza 
(vicepresidenza2@isdellacqua.edu.it) entro il giorno 13 giugno 2023 usando l’apposito 
modello. 
 

Gruppi di lavoro/Commissioni/Progetti 

● Il referente invierà ad ogni componente del gruppo di lavoro il calendario compilato delle 

attività svolte per presa visione e validazione del numero di ore entro il 24 giugno 2023. 

Ogni referente del gruppo di lavoro compilerà il form on line della relazione finale e invierà 

i moduli di calendarizzazione delle attività di tutti i componenti del gruppo alla sig.ra Paola 

Baldacci (baldacci.paola@isdellacqua.edu.it) entro il 30 giugno 2023. 

 
Progetti PCTO, ICDL e IFS 

● I referenti dei progetti PCTO, ICDL e IFS dovranno inviare via e-mail l’apposita scheda di 

valutazione in vicepresidenza (vicepresidenza2@isdellacqua.edu.it) e alla Dsga sig.ra 

Carla Panarotto (panarotto.carla@isdellacqua.edu.it) entro il 13 giugno 2023. 

 
Programma svolto - classi 1^, 2^, 3^ e 4^ 

● Ogni docente dovrà inviare i programmi svolti entro la data dello scrutinio secondo 

quanto indicato nella circolare n. 284. 

 
Compilazione Registro elettronico: scheda carenze 
Ogni docente compilerà la scheda carenze presente sul registro elettronico nella sezione Voti 
proposti per ogni studente insufficiente nella propria disciplina entro la data dello scrutinio.  

Vanno compilate le seguenti voci:  

- Contenuti da Consolidare/Carenze rilevate;  
- Obiettivi di apprendimento;  
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- Strategie per il raggiungimento dei relativi livelli di apprendimento; 
- Esercizi, argomenti, compiti, attività da svolgere; 
- Motivazione della carenza. 

 
Nel caso di sospensione del giudizio, la scheda carenze costituirà la documentazione a 
disposizione della famiglia per conoscere le lacune presenti nella disciplina e per avere 
indicazioni circa il percorso estivo da seguire. 
 

Verifiche 

● Le verifiche digitali e cartacee vanno archiviate, corrette e classificate, entro la data dello 

scrutinio secondo le modalità indicate nella circ. 90. 

 

Questionari di soddisfazione/monitoraggi 

● I docenti sono invitati a compilare il form di monitoraggio sulle attività di formazione d’Istituto 
svolte nel corrente anno scolastico (link) 
 

Relazione finale disciplinare 

● Da compilare per le classi 1^, 2^, 3^ e 4^ su form on line entro il 30 giugno. Si compila una 
relazione per ogni classe per ogni disciplina. Ogni docente nella relazione disciplinare 
considera anche quanto impartito nell’ambito dell’insegnamento di Ed. Civica senza 
stendere un’apposita relazione. 

 
Verifiche per prove sospensione del giudizio di settembre 
Entro il 30 giugno 2023 tutti i docenti, a tempo determinato e indeterminato, che avranno sospeso 
il giudizio nel corso degli scrutini finali nella propria disciplina per qualche studente, invieranno al 
seguente indirizzo e-mail prove_settembre@isdellacqua.edu.it il testo delle prove di verifica da 
somministrare a settembre, indicando nel nome del file  
CLASSE_MATERIA_COGNOMEDOCENTE (aggiungendo S, se della sezione serale). 
 
Entro il 22 giugno 2023 solo i docenti a tempo determinato, che avranno sospeso il giudizio nel 
corso degli scrutini finali nella propria disciplina per qualche studente, compileranno il seguente 
form https://forms.gle/Mev4N6MaqqGDCaPj7 con la dichiarazione di disponibilità o meno ad 
effettuare le prove di sospensione del giudizio a settembre 2023. 
 
Congedo per ferie estive (docenti a tempo indeterminato o determinato al 31 agosto) 

● Fare istanza on line su sportello digitale tramite RE entro il 30 giugno. 

 

Tutti i suddetti documenti e form on line sono disponibili al seguente link nella sezione 

materiali/materiali docenti/adempimenti di fine anno: 

 

https://www.isdellacqua.edu.it/adempimenti-fine-anno/ 

 

 
Ringrazio per la collaborazione 

 

La dirigente scolastica 

Laura M.L. Landonio 
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